
一、发展党员工作综合流程图 
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一年预备期满后，党支部召开大会讨论并做出是否转正决议，报请中层党组织审批 

 
转正党员名单及入党 
材料报组织部备案 

转正学生党员入党材料由所在中层党组织负责送 

至学生档案室或研究生档案室分别归入个人档案 

转正党员材料包括：①转正申请书；②入党志

愿书；③预备党员教育考察写实簿； 

转正教职工党员入党材料由组织部负责归入人事处档案室 

（人事代理人员由所在单位负责归入个人档案） 

预备党员材料包括：①入党申请书；②入党

志愿书；③团组织推荐优秀入党积极分子登

记表（本科生）；④申请入党积极分子重点培

养考察写实簿；⑤入党积极分子党校培训结

业登记表；⑥党员发展对象政治审查表（中

层党组织签字盖章）；⑦函调证明材料。 

中层党组织保管学生预

备党员入党材料，对其

进行培养、教育、转正。

教职工预备党员材

料留存组织部，转正

时需从组织部借回。 

预备党员名单和入党 

材料报组织部备案 

预备党员的讨论和接收 

 发展对象的确定和审查 

重点培养对象的确定、培养和考察 

入党申请人的培养和教育 

 



二、入党申请人的培养、教育流程图 

 
 

发现启迪 

先进苗子 
 
 
 
 
 
 
 

及时谈话，提出希望和要求 

定期组织学习参加党内活动 

申请人定期 

向党组织进行思想汇报 

支部加强对入党申

请人的培养和教育 

支部受理书面申请，

建立申请人员档案 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

接受中层党组织 

党课教育和培训 

被推荐参加学校党 

校党课教育和培训 

经支部委员会审查， 

确定为入党积极分子 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



三、重点培养对象的确定、培养和考察流程图 
 
 

经过一段时间培养和 

教育的入党积极分子

 
 
 
 
 
 

党小组提名 
 
 
 

团组织“推优” 

 
 
 

支部委员会（不设支委会的支部大会）听取党内外 

师生和群众的意见，经讨论后，确定为重点培养对象 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

支部大会宣布结果并公示，报中层党组织备案， 

 填写《申请入党积极分子重点培养考察写实簿》 
 
 
 

指派培养联系人帮助进行培养教育 
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    加强对重点培养对象的教育和考察 

 



四、发展对象的确定和审查流程图 
 
 
 
 
 
 
                                                                   
 
 
 
 
                                                                      

                            

                             

支委会或支部大 

会对拟确定为发 

展对象进行公示 
 
                                          

                                          
 
 

                     

              
 

 
NO 

发展对象名单报中层党组织审查批准 

支委会（不设支委会的支部大会） 

集体讨论通过 

NO

听取党小组、培养联系人意见 

广泛听取党内外师生群众意见 
优秀团员 

共青团推荐 

经一年以上时间的培养教育和考察，具备 

党员条件的入党积极分子 

YES

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



五、预备党员的接收流程图 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                  政审合格 

 
 
 

                                         

支委会严格审议入党 

材料的填写情况，经 

审核合格后提交支部 

大会讨论                        审批为预备党员 

 
 
 
          

审批为预备党员          
 
 
        

 

支部大会票决通过 

 
 
                      

 

继续培养教育 

 指导入党人员填写《入党志愿书》

YES

YES 

  由党支部正式通知本人，

   并提出预备期的要求 

YES

召开支部大会讨论，对是否接纳 

发展对象为预备党员做出决议 

NO 

报中层党组织审批 

中层党组织审批前公

示，并安排专人谈话 

中层党组织审批预备党

员，在三个月内做出决定

党支部对发展对象进行政治审查，填写《党员发展

对象政治审查综合表》，并报所在中层党组织审批 

NO

本人约请或组织确定入党介绍人 

 



六、支部党员大会讨论接收预备党员流程图 

   

宣布发展对象名单  

 

申请人宣读《入党志愿书》 
 

 

 
入党介绍人介绍情况 

 

 

党支部委员会报告对申请人的审查情况  

 

与会党员对申请人是否入党进行充分讨论 

 

逐一进行票决 
 

 

 
申请人表态 

 

 

会议主持人代表党支部对其提出希望和要求  

 

 

 

 



七、中层党组织审批预备党员前专人谈话流程图 

 

 
中层党组织确定谈话人 

 

 
谈话前的准备工作 

 

 
详细审阅发展对象入党材料 

 

 
深入所在单位调查核实 

 

 
确定谈话内容 

 

 
实施谈话 

 

 
谈话后工作 

 

 
会议主持人代表党支部对其提出希望和要求 

 

 

 

 

 
向所在中层党组织汇报谈话情况和意见 

将谈话情况和意见填入《入党申请书》 

 



八、预备党员教育、管理和转正流程图 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

支部大会 
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党支部对预备党员进行考察和教育 

NO

 

报请组织部备案 

经审查，延长预
备期或取消预
备党员资格。 

由党支部通知本人并 

在党员大会上宣读 

 

报中层党组织审批，要在三个月内审批 

NO

召开支部大会，讨论是否按期转正 

党小组提出意见、支委会审查并听取党小组和党内外群众意见 

预备期满，本人提出转正申请 

YES 


